SKANSKA

Skutecznie na rynku pracy — ABC rekrutacji
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Referencje

Referencje uzyskuje sie najczesciej od ostatniego pracodawcy i sg potrzebne w ostatniej
fazie procesu rekrutacji. Informacje interesujgce przysztego pracodawce mogg by¢ natury
ogolnej lub tez mie¢ charakter szczegdtowy.

. » Dane firmy (pieczatka firmowa)
Referencje + Dane osoby udzielajgcej referencji wraz z zajmowanym
muszg stanowiskiem
zawierac * Imie, nazwisko i stanowisko pracownika
nastepujgce * Informacje odnosnie historii zatrudnienia
informacje: » Zakres obowigzkow pracownika
» Podpis przetozonego z adnotacjg o aktualnym stanowisku

» Zdolnosci intelektualne pracownika
Dodatkowe « Kluczowe cechy charakteru
informacje, + Postawy wobec obowigzkéw
jakie moga  Wyniki pracy pracownika

zawierac  Relacje ze wspotpracownikami, kontrahentami
referencje; » Umiejetnosci zarzgdzania zespotem
» Mocne strony pracownika / sukcesy zawodowe

Referencje mogg by¢ udzielane nie tylko w formie pisemnej, lecz takze telefonicznej.
W takiej sytuacji zostaniesz poproszony o wskazanie osob, ktore udzielg Ci referencji
(przetozony, wspotpracownik, podwtadny, osoby, z ktorymi wspotpracowates - klient,

podwykonawca, dostawca...). Wéwczas pamietaj:

» Wskazuj osoby, ktére majg Ci udzieli¢ referencji zawsze za ich wiedzg i zgodg
» Podaj aktualne kontakty do osob, ktére udzielajg Ci referencji

» Nie podawaj kontaktow / referencji bez wczesniejszej prosby potencjalnego
pracodawcy

» W przypadku posiadania pisemnych referencji - na korncu swojego CV dodaj
informacje, iz przedstawisz referencje na zyczenie

Kontakt

Wiecej informacji otrzymasz podczas szkolen online lub podczas dyzuréw specjalistow HR
(Infolinia HR 22 561 32 00). Harmonogram szkolenh oraz godziny dyzuréw znajdziesz na
naszej stronie http://www.skanska.pl/ABCrekrutacii.
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